
勒星頓中文學校 
教師請假單 

 
◎請假日期： 
 

老師：                                      班級：             年              班              Room:  
 

您是否已安排好代課老師代課？ 
 
1. ( )  我已安排好代課老師代課並交待清楚預定教學進度及回家作      

業。代課老師資料如下： 
 

 
姓名： 
 
 
電話： 

 
 
 

2.  ( )  我尚未找到代課老師，請學校幫忙安排。 
預定教學進度及回家作業如下： 

 
預定教學進度： 
 
 
 
 
 
 
回家作業： 


